【附件八】廠商計畫變更表須知及計畫變更表格
廠商計畫變更表須知
一、計畫變更四項作業原則：

（一）凡與原核定計畫書內容不符者及視為計畫變更，故廠商即應辦理變更作業；
（二）變更項目應符合計畫原定目標不減及補助經費不增之原則；
（三）應依規定之格式敘明變更內容，並詳述變更理由；
（四）計畫變更屬於『重要變更者』，廠商於預定變更生效日前30日提出變更申請，並經核准後方可執行。
二、計畫變更作業說明：
	分類
	變更情況
	申請方式
	審查方式
	同意變更
	不同意變更
	備註

	一般變更
	研發人員更換
	來函

附表申請
	行政審查（必要時由審查委員審查）
	函知廠商
	函知廠商
	

	
	
	
	
	
	
	如影響計畫預算金額，需一併填妥檢附計畫預算變更表

	
	材料項目或用量變更
	
	
	
	
	

	
	研發設備或維護變更
	
	
	
	
	

	重要變更
	技術引進或委託研究項目變更
	
	
	
	
	-

	
	計畫期間變更
	
	
	
	
	因補助計畫係屬短期一年內，故以子計畫變更為主；整體計畫經本府同意最多得延長兩個月（不增加補助款下）。

	
	計畫負責人或顧問變更
	
	
	
	
	

	
	預定進度或查核點變更
	
	
	
	
	-

	
	整體計畫預算變更
	
	
	
	
	因經費資源有限，故僅同意廠商自籌款增加，或補助款減少之計畫預算變更；或總補助經費不增加情況下之變更。

	
	申請計畫終止或解除
	
	
	
	
	由本府決議是否同意，以及採行「終止」或「解除」。

	公司變更
	公司負責人、名稱、地址
	來函備查
	
	-
	-
	需檢附辦理公司變更登記之相關文件影本。


計畫預算變更表

公司名稱：                                                                                             金額單位：元
	預算科目
	原預算金額
	變更後預算金額
	增(或減)
	備註

	
	補助款
	自籌款
	合計
	補助款
	自籌款
	合計
	補助款
	自籌款
	合計
	

	人

事

費
	研發人員
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	顧問
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	消耗性器材及原材料費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	研發設備使用費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	研發設備維護費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	技術引進及委託研究費
	技術或智慧財產權購買費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	委託研究費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	委託勞務費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	委託設計費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


公司負責人：_________________   計畫主持人：__________________  主辦會計：_________________  填表人：_________________

註：年度係指計畫書所列預算使用之經費年度。

(請蓋章或簽名並註明日期)
研發人員替換表

公司名稱：                                                                                             
	項目
	姓名
	本計畫

擔任職務
	最高學歷

(學校系所)
	主要經歷
	本業年資
	參與分項計畫及工作項目
	替換日期
	替換原因

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	

	原
	
	
	
	
	
	
	
	

	新
	
	
	
	
	
	
	
	


註：待聘人員如已確定聘用，亦須以本表備查。
材料項目或用量變更表

公司名稱：                                                                                             金額單位：元
	
	品名
	規格
	單位
	單價

A
	數量

B
	總價

C=A×B
	用途說明

	變更前
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	變更後
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	變更原因說明：


註：1.變更原因應以條例式詳述說明。2.變更申請案如對原計畫其他內容有所影響，應請檢附相關資料補充說明變更之必要性。3.本表不敷使用請自行調整。
研發設備使用費變更表

公司名稱：                                                                                             金額單位：元
	設備名稱

（加註財產編號）
	單套購置金額

（帳面價值）

A
	套數

B
	每月攤提使用費

C=A×B／48
	投入月數

D
	費用

合計

E=C×D
	用途說明

	變更前
	○○舊有設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○新購設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	

	變更後
	○○舊有設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○新購設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	


註1：(1)變更原因應以條例式詳述說明。(2)變更申請案如對原計畫其他內容有所影響，應請檢附相關資料補充說明變更之必要性。(3)本表不敷使用請自行調整。
註2：每月使用費= C/48(90(含)年度以後購入者折舊年數為4年)，並依預計使用月數編列。
研發設備維護費變更表

公司名稱：                                                                                             金額單位：元
	
	設備名稱
	單套購置金額
	套數
	維修費用估算

	
	
	
	
	年度
	年度
	年度
	合計

	變更前
	○○已有設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○新購設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	

	變更後
	○○已有設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	○○新購設備
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	
	
	

	變更原因說明：（請以條列式詳述說明）


註：1.變更原因應以條例式詳述說明。2.變更申請案如對原計畫其他內容有所影響，應請檢附相關資料補充說明變更之必要性。3.本表不敷使用請自行調整。
技術引進及委託研究項目變更表

公司名稱：                                                                                             

計畫名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　金額單位：元
	項目
	類別
	合作計畫名稱
	合作單位
	金額

	變更前
	技術引進
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	轉委託研究
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	小計
	

	變更後
	技術引進
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	轉委託研究
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	小計
	

	變更原因說明（請以條列式詳述說明）


公司負責人：_________________   計畫主持人：__________________  主辦會計：_________________  填表人：_________________

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(請蓋章或簽名並註明日期)
註：1.變更原因應以條例式詳述說明。2.變更申請案如對原計畫其他內容有所影響，應請檢附相關資料補充說明變更之必要性。
3.應檢附技術引進/轉委託研究革約、備忘錄或合作意願書4.本表不敷使用請自行調整。
計畫主持人或顧問變更表

	姓名
	
	性別
	□ 男   □ 女
	填表日期
	     年     月     日

	身份證字號
	
	出生年月日
	     年     月     日

	服務單位
	
	職稱
	

	通訊處(O)
	
	電話/行動電話
	

	通訊處(H)
	
	E-mail
	

	專長領域
	
	本業年資
	年
	公司年資
	年

	重要成就
	

	學歷
	學校（大專以上）
	時間
	學位
	科系

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	經歷
	公司名稱
	時間
	部門
	職稱

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	參與
	計畫名稱
	時間
	公司
	主要任務

	
	
	YY/MM
	
	

	
	
	
	
	

	變更原因說明


公司負責人：_______________   (原)計畫主持人：________________  主辦會計：_______________  填表人：_______________

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(請蓋章或簽名並註明日期)
註：1.顧問變更應提供意願書。2.聘任顧問應注意不得違反公務人員服務法、教育人員任用條例、教師法、大學法、私校法等相關禁止兼業之法令或契約規定。
計畫開發期間變更表

公司名稱：                                                                                             

計畫名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　金額單位：千元
	分項計畫

(或子計畫)名稱
	目前計畫進度
	變更原因
	變更期間
	對全程計畫
之影響
	變更期間經費額度

	
	
	
	
	
	科目
	補助款
	自籌款

	
	
	
	原計畫時程：

00年00月00日~

00年00月00日

擬變更計畫時程為：

00年00月00日~

00年00月00日


	
	
	
	


公司負責人：__________________   計畫主持人：________________  主辦會計：_______________  填表人：_________________

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(請蓋章或簽名並註明日期)
註：請附計畫預定進度及查核點變更表。

計畫延長申請表

公司名稱：

計畫名稱：

	分項計畫

(或子計畫)名稱
	進度落後情形
	落後原因
	預定延長期限
	延長原因

	
	
	
	
	


公司負責人：_________________   計畫主持人：________________  主辦會計：_______________  填表人：_________________

註：1.請附計畫預定進度及查核點變更表。2.依契約規定，延長以2個月為原則。

預定進度及查核點變更表

公司名稱：

計畫名稱：
	月份

工作項目
	104年
	105年

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	A.子項計畫

1.工作項目XXXXXX

2.工作項目XXXXXX

B.子項計畫

1.工作項目XXXXXX

2.工作項目XXXXXX

C.子項計畫

1.工作項目XXXXXX

2.工作項目XXXXXX


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	進度百分比%
	%
	%
	%
	%
	%
	%
	%
	%

	查核點編號
	預定完成

時間
	查核點概述

	A.1

A.2

B.1
	YY/MM
	.

.

.




公司負責人：__________________   計畫主持人：________________  主辦會計：_______________  填表人：_________________

(請蓋章或簽名並註明日期)
註：1.〝      〞為變更前

    2.〝      〞為變更後
